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OHJEET SESSIOIDEN PUHEENJOHTAJILLE (hyddyllisia myss puhuijille)

e Ole paikalla ohjelman mukaisessa huoneessa ainakin 5 minuuttia ennen session alkua.

e Pyyda puhujia lataamaan diat koneelle ennen session alkua. Myds omaa lapparié tai tablettia
on mahdollista kayttaa.

e Kysy tarvittaessa puhjilta, kuinka heidédn nimensa lausutaan.

e Englantia kdytettdessd, kayta neutraaleja pronomineja ‘they/them’, jos sinun pitéé viitata
puhujaan kolmannessa persoonassa, eiké puhuja ole kertonut omia pronominejaan.

e Jokainen vuoro alkaa ajallaan, aloitti puhuja ajoissa tai ei. Jokaisella puhujalla on yhteensa

30 minuuttia aikaa: 20 min. Esitelmélle ja 10min. kysymyksille ja vastauksille.

e Kun sessio alkaa, toivota kaikki lyhyesti tervetulleeksi ja kerro nimesi (ja affiliaatiosi jos
haluat).
e Ennen jokaista esitelmaa, esittele puhuja ja toivota hanet kertomalla hanen nimensa (puhuja

Vvoi itse kertoa affiliaationsa ja esitelménsé otsikon)

e Esitelmén aikana, muistuta puhujaa 5 minuuttia ja 1 minuutti ennen esitelméajan loppumista.
e Puheenjohtajana johdat keskustelua esitelman kysy ja vastaa —osion aikana. Pid& keskustelu
rakentavana ja inklusiivisena. Muutamia ohjeita:

1. Valta etunimien kayttod, vaikka tuntisitin puhujan - néin uudet tulokkaat eivat tunne
itsedan ulkopuolisiksi.

2. Ennen ensimmaisté kysy ja vastaa —osiota, ohjeista yleisda nostamaan katensa
puheenvuoron pyytdmisen merkiksi. Ohjeista kysyjid kertomaan nimenséa: ndin samoista
aiheista kiinnostuneet voivat ottaa helposti ottaa yhteytta kysyjaan myéhemmin tai viitata
omissa kysymyksissaan aiempiin puheenvuoroihin.

3. Aluksi vain yksi kysymys kysyjaa kohti (jos aikaa on, kysymyksia voi esittaa lisaa
myG6hemmin).

4. Ei perattdisia jatkokysymyksia samalta kysyjaltd, koska aikaa on rajallisesti.

5. Valmistaudu tarvittaessa keskeyttdmaan kysyja, jos kysyjé pitaa pitkdn monologin ilman
varsinaista kysymystd. Samoin keskeyta puhuja, jos han on
epikohtelias/vihamielinen/epédkunnioittava. Voit sanoa vain “siirrytdan seuraavaan
kysymykseen...”.

6. Kysymyksid ei ole pakko seittdd siind jarjestyksessa kun niitd on kysytty.
Puheenjohtajana voit valita kysyjat: on hyvé tahdaté siihen, ettd monenlaiset kysyjat,
esim. eri sukupuolia, ikaryhmid, opiskelijoita ja henkilokuntaa jne. Edustavat paasevat
aaneen. Puheenjohtajana sinulla on mahdollisuus vaikuttaa keskustelun laatuun.

MUKAVAA SESSIOTA JA SUURI KIITOS AVUSTASI!



