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1 Helsingfors universitets upphandlingsprinciper

1. Upphandlingsbeslut
Upphandlingsbeslut kan fattas pa det satt som anges i universitetets styrelses beslut om foretradande av
Helsingfors universitet i avtal som géller upphandling, placeringar och forskning (15.12.2016).

2. Organiseringen av upphandlingen
Universitetsservicen ansvarar for utveckling och uppféljning av upphandlingen vid universitetet.

Universitetsservicens centraliserade upphandling och upphandlingskontaktpersoner pa varje campus bi-
star universitetets enheter nar det galler upphandling. Kontaktpersonernas uppgift ar att vara inkopare,
anvanda de elektroniska verktyg som anvands vid upphandling, forvalta avtalen, vara experter pa upp-
handlingsforfaranden och bista enheterna vid konkurrensutsattningen av upphandlingar, delta i plane-
ringen av upphandlingar och informera om anvisningar som géller upphandling. Den centraliserade upp-
handlingen styr kontaktpersonsnatverkets verksamhet och for en férteckning 6ver upphandlingskontakt-
personerna.

3. Val av upphandlingsférfarande

Vid upphandlingarna utnyttjas i forsta hand ramarrangemang och ramavtal som har konkurrensutsatts av
statens enhet for samordnad upphandling Hansel eller av universitetet. | fraga om upphandlingar som inte
omfattas av de konkurrensutsatta avtalen véljer enheten det alternativ som passar upphandlingen bést.
Upphandling som géller forskningsinfrastruktur genomfors enligt universitetets policy for infrastrukturer.

4. Statens enhet for samordnad upphandling Hansel Ab
Att ansluta sig till Hansels ramavtal och ramarrangemang och att vélja leverantdr inom ett ramarrange-
mang sker centraliserat vid Helsingfors universitet och galler hela universitetet.

5. Enheternas konkurrensutsattning av upphandlingar
Nar konkurrensutsattningar genomfors anvands universitetets konkurrensutsattningssystem. Enheterna
ansvarar for konkurrensutsattningen av varor och tjanster som inte omfattas av centralt ingangna avtal.

6. Sma upphandlingar

| forsta hand genomfdérs sma upphandlingar genom att man anvander universitetets konkurrensutsatta
avtal. | fraiga om sma upphandlingar som inte omfattas av de konkurrensutsatta avtalen maste man utreda
vilken prisnivan ar pad marknaden. Nar det galler upphandlingar som 6verstiger 10 000 euro maste det fin-
nas en skriftlig bestallning, ett skriftligt avtal eller motsvarande handling som bekréftar upphandlingen.

7. Ikrafttradande
Dessa principer borjar galla 1.1.2017.



