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       Helsingin yliopisto/ Klassillinen arkeologia

               Ohjeet proseminaarityötä varten
Proseminaarityöskentely valmentaa kandidaatin- ja mahdollista seminaari- ja gradutyötä varten. Proseminaarissa harjoitellaan: 


• konkreettisia tutkimuksen tekemisen taitoja


• tieteellistä kirjoittamista


• keskustelu- ja argumentaatiokykyä

Keskeinen seikka on tiedon hankinta ja sen dokumentointi. Proseminaarissa yleisönä ja keskustelijoina ovat proseminaariin osallistuvat opiskelijat. Tietomäärän lähtötasoksi oletetaan perusopintojen lisäksi noin 15 opintopistettä aineopintoja, ja proseminaarin alussa harkitaan yhteisesti, mitä asioita pidetään yleisesti tunnettuina ja mikä tieto on dokumentoitava. Castrén – Pietilä-Castrén, Antiikin käsikirja on tukena outojen asioiden tai termien selvittämisessä ja suomenkielisessä terminologiassa. 

Proseminaarin ja yleensä tieteellisen työn metodisena periaatteena on käsitellä aihetta primaarilähteisiin perustuen. Tutkimuskirjallisuudesta saadun tiedon avulla muodostetaan kokonaiskuva aiheesta. Alustava käsitys aihepiiristä ennen varsinaiseen työhön ryhtymistä on hyvä muodostaa itselleen esim. Kleine Paulyn, Neue Paulyn tai Oxford Classical Dictionaryn artikkelin tai artikkelien avulla.

Tieteellinen teksti eroaa yleistajuisesta perusteellisemman argumentaation ja lähdeviitteisiin perustuvan dokumentoinnin osalta; päämääränä on aina sujuva ja selkeä ilmaisu, hyvä kieli ja ymmärrettävyys. 

Työn laajuus 

Proseminaariesitelmän leipätekstin laajuus on 10-15 s., ja sen tulee olla typografiselta asultaan siisti. Suositeltava kirjasin on Times, riviväli 1,5, pistekoko 12, sekä tasatut reunat. Viitteet kirjoitetaan rivivälillä 1 ja pienemmällä pistekoolla.

Työn valmistuminen ja hyväksyminen

Proseminaarin pitäjä ohjaa mielellään työtäsi ja keskustelee pienimmistäkin siihen liittyvistä ongelmista, myös sähköpostitse. Työ jätetään viikkoa ennen esityspäivää. Työ jätetään paperimuodossa, opiskelijoiden kappaleet Antiquitas- kirjaston proseminaarihyllyyn, opettajan kappale laitoksen postilokeroon. Tekijän tulee huolehtia, että opponentti saa työn helposti käsiinsä. Mikäli proseminaarin alussa niin sovitaan, työn voi toimittaa myös sähköisessä muodossa (DOC, PDF tai RTF) proseminaarilaisten ja opettajan sähköpostiin.

Hyväksyttävää suoritusta varten voidaan edellyttää, että esitelmä työn käsittelyn jälkeen palautetaan proseminaarin pitäjälle korjatussa muodossa.

Opponentin tehtävä 

Opponentin tehtävä on perehtyä työn aiheeseen ja nostaa esiin sekä työn ansioita että vähemmän onnistuneita seikkoja. Opponentti kommentoi otsikon osuvuutta, disposition selkeyttä, työn asiasisältöä, ja näiden kolmen vastaavuutta, sekä asian loogista etenemistä ja voi esittää vaihtoehtoisia näkökulmia; hän voi esittää myös lisäys- tai parannusehdotuksia. Muotoseikkojen osalta opponentti voi kommentoida esimerkiksi kieliasua, ulkoasua ja lähdeluetteloa. 

On erittäin suositeltavaa, että proseminaarilaiset tekevät kokoontumisten yhteydessä muistiinpanoja saadakseen siten kaiken mahdollisen hyödyn yhteisesti käsiteltävistä asioista.

Työn rakenne 
1. Kansisivu 
Kansisivulle merkitään työn aihe ja oikeaan alakulmaan seuraavat tiedot: 

N.N.

Helsingin yliopisto

Klassillisen filologian laitos

Klassillisen arkeologian proseminaari ja päivämäärä


Opponentti N.N.

2. Sisällys 
Työn lukujen ja alalukujen nimet merkitään sivunumeroineen. Myös lähde- ja kirjallisuusluettelo sekä liitteet merkitään sivunumeroineen. Sivunumerointi aloitetaan sisällysluettelosivulta; se laitetaan näkyviin vasta sivulla 2.

Otsikot voi numeroida, esim. seuraavasti:

1. Johdanto

1.1. Punakuviokeramiikka

1.2. Punakuviokeramiikan tekniikka ja aiheet

Otsikkotasojen määrän ei tulisi olla kolmea enempää (esim. 1.2.1.).  Sisällyksen tulee jaottelultaan vastata otsikon muotoilua, eli otsikko on esitelmä pähkinänkuoressa. Vastaavasti sisällysluettelon on vastattava otsikkoa ja varsinaisessa sisällössä on pidettävä huoli siitä, että asiat esitellään oikeiden otsikoiden alla.

3. Johdanto 

Johdannossa lukija perehdytetään työn aihepiiriin, kohteeseen, keskeiseen tutkimuskirjallisuuteen ja lyhyesti myös tutkimushistoriaan ja aiheen ajankohtaisuuteen. Johdannon tarkoituksena on herättää lukijan kiinnostus aiheeseen ja tuoda esille kirjoittajan oma kiinnostus siihen. Asiat esitetään yleisellä tasolla, ja yksityiskohdat dokumentoidaan tarkemmin johdantoluvun muissa osissa. 

4. Lähdeaineiston esittely

Tarkastelun kohteena oleva aineisto liitetään, ainakin keskeiseltä osaltaan, työhön valokopioina, joihin merkitään tarkka tieto, mistä aineisto on peräisin. Myös tekstin lomaan voi tarvittaessa sijoittaa tutkittavaa asiaa valottavia kuvia tai pohjakaavoja. Kuva-aineisto merkitään myös lähdeluetteloon, joko itsenäisenä kuvaluettelona tai osana muuta lähdekirjallisuutta. 

5. Lähdeaineiston käsittely

Tärkeää käsittelyssä on

• deskriptio
Esittele tutkimuksen kohteena oleva aineisto kuvaamalla se tarkasti (esim. tekniikka, kivilaatu, muoto, ikonografia). Jos kohteita on useampia, ne esitellään omina kappaleina. Antiikin aineellista kulttuuria valotetaan myös antiikin kirjallisten lähteiden (kirjailijoiden katkelmat, piirtokirjoitukset) avulla; esittele tutkimusaineistosi kannalta olennaiset tekstikohdat, tarvittaessa omana kappaleena, kuitenkin yhtenä antiikin maailmaan periytyvinä primaarilähteinä. Älä sekoita aineiston esittelyä ja tulkintaa.

• analyysi
Esittele esim. maantieteelliseen sijaintiin liittyviä erityispiirteitä, yhtymäkohtia muualle, paralleeleja jne. Tarkastele ongelmaa kaikkien antiikkisten lähderyhmien ja asiaa valottavien seikkojen avulla.

• kronologia
Tarkastele aineistoa vanhemmasta nuorempaan, puhu mieluummin 400-luvusta kuin viidennestä vuosisadasta. Käyttäessäsi termejä arkaainen, klassinen, hellenistinen, roomalaisaikainen, keisariaikainen jne., varmista, että tiedät itsekin aikarajat ja merkityksen.

• kokonaiskuva
Esittele taustatietoja ja sido tutkimasi aineisto (tai alue), mikäli mahdollista, tunnettuihin henkilöihin, historiallisiin tapahtumiin tai muihin seikkoihin, jotka ovat aiheen kannalta merkittäviä ja tuovat siihen valaistusta.

6. Yhteenveto
Yhteenvedossa luodaan tiivistelmä varsinaisen työn sisällöstä ja tutkimustuloksista. Uusia asioita ei tässä enää tuoda esiin.

7. Kirjallisuusluettelo

Kirjallisuusluettelossa tärkeintä on selkeys ja riittävä johdonmukaisuus. 

8. Kuva-aineisto ja -luettelo

Kuviin ja karttoihin merkitään lähde, kuvaluetteloon merkitään numeroidut kuva- ja karttaliitteet.

Viittaaminen 

Lähdeviitteiden tarkoituksena on osoittaa lukijalle, minkä tiedon perusteella tutkija on muodostanut esittämänsä käsityksen. Lähdeviitteiden on oltava selkeitä, yksinkertaisia, johdonmukaisesti merkittyjä sekä riittävän tarkkoja, jotta tieto voidaan vaivatta tarkistaa. Seuraavassa esiteltävät viittaus–ja kirjallisuusluettelokäytännöt ovat käytössä klassillisen filologian laitoksen seminaari- ja opinnäytetöissä. Eri laitoksilla, tieteenaloilla, kustantajilla jne. on useita erilaisia vakiintuneita käytäntöjä.

Antiikin kirjailijoihin viittaaminen 

Antiikin auktoreihin viitattaessa on tapana käyttää lyhenteitä kirjailijoista ja teoksista. Latinalaisiin auktoreihin viitattaessa käytetään Thesaurus linguae Latinae -sarjan lyhenteitä, jotka löytyvät kirjasarjan indeksistä. Kreikkalaisista kirjailijoista voidaan käyttää Der Neue Paulyn lyhenteitä, esim. DNP III (1997) XXXVI–XLIV  tai verkossa: http://www.pegasus-onlinezeitschrift.de/subsidia_autoren.html ). Näitä lyhenteitä ei ole tapana koota kirjallisuusluetteloon.

Viitteet antiikin kirjailijoihin voi sijoittaa alaviitteisiin tai tekstin yhteyteen sulkuihin Viitteissä teosten nimet kursivoidaan ja luvuissa käytetään arabialaisia numeroita ja pilkkuja. Kaksi rinnakkaista viitettä erotetaan puolipisteellä toisistaan: 

Quint. inst. 12,6,1-2.

Verg. georg. 3,66-68.

Tac. Agr. 1,34; Plin. nat. 7,87.

Soph. Phil. 549.

Hdt. 2, 66-67.

Hom. Il. 5,706-717.

Tutkimuskirjallisuuteen viittaaminen 

Tutkimuskirjallisuus tarkoittaa tieteellistä kirjallisuutta. Viitteet tutkimuskirjallisuuteen sijoitetaan alaviitteisiin (ei siis tekstin sisään sulkuihin). Alaviitteessä voi tarvittaessa antaa myös aiheeseen liittyvää lisätietoa, esittää lähdekriittisiä huomioita, viitata asiasta käytyyn keskusteluun, muuhun tutkimuskirjallisuuteen, eriäviin mielipiteisiin jne. Alaviitteet eivät kuitenkaan saisi olla laajoja, vaan keskustelu käydään mieluummin tekstissä. Kaikki viitatut sekundaarilähteet, myös hakuteosten artikkelit, kootaan kirjallisuusluetteloon. Viittauksessa ilmoitetaan seuraavat tiedot: 

• tekijä 

• vuosiluku, jota seuraa pilkku ja välilyönti 

• sivunumero(t)

esim.

Forbes – Wilson 1996, 81.

Horsfall 2003, 64-67.



 

Woods 2007, 121.



 

Sanakirjoihin viittaaminen

Sanakirjoihin viitataan alaviitteessä kursivoidulla lyhenteellä ilman sivunumeroa käyttämällä merkintää s.v. (sub voce). Thesaurus linguae Latinae -teokseen viitattaessa mainitaan lisäksi volyyminumero, s.v. sivunumero ja rivit. Esim:

OLD s.v. ‘ethologus’.

TLL VIII s.v. ‘maleficium’ 175, 46-49. 

Sanakirja-artikkeleita ei merkitä kirjallisuusluetteloon, mutta sanakirjojen lyhenteet avataan kohdassa Tutkimuskirjallisuus (tai Muu kirjallisuus) samaan tapaan kuin hakuteosten lyhenteet (ks. s. 8).

Siteeraaminen

Tavallisesti lähteitä ja tutkimuskirjallisuutta referoidaan, mutta joskus voi olla paikallaan myös antaa kirjoittajan oman äänen kuulua suoran lainauksen avulla eli siteeraamalla. Myös hyvät määritelmät voi esittää suorina sitaatteina. Sitaatissa teksti on alkuperäisessä muodossaan, ja lainatusta tekstistä poisjätetty kohta merkitään esim. kolmella pisteellä (...). Omat lisäykset suoraan lainaukseen merkitään hakasulkeilla [ ]. Muutaman rivin mittainen suora sitaatti voi olla tekstin sisässä lainausmerkeissä, mutta pidempi lainaus erotetaan muusta tekstistä sisennyksellä. Sisennetyssä otteessa voidaan käyttää pienempää kirjasinkokoa ja riviväliä. Sisennykseen ei tule lainausmerkkejä.

Kirjallisuusluettelo

Kirjallisuusluetteloon merkitään aakkosjärjestyksessä bibliografiset tiedot ainoastaan kaikista niistä teoksista, kokoelmista, artikkeleista jne., joihin työssä on edellä viitattu ja jotka on havaittu työn kannalta hyödyllisiksi. Voit valita kahden erilaisen konvention välillä: joko Suomen Ateenan-instituutin julkaisusarjan mukaisesti (http://www.finninsitute.gr/FIN/julkaisut.htm ja siitä linkki notes to contributors), tai latinan ja kreikan proseminaarilaille jaettujen ohjeiden mukaisesti, jotka esitellään seuraavassa.
Tutkimuskirjallisuus 

Käytetty tutkimuskirjallisuus, monografiat, artikkelit ja hakuteokset luetellaan kirjoittajan sukunimen mukaisessa aakkosjärjestyksessä. Tiedot merkitään sillä kielellä, millä ne ovat teoksen kansilehdellä ja esim. kustantajan kotipaikka ilmoitetaan nimilehdellä käytetyn kielen mukaisessa muodossa. Jos teosta koskevat tiedot eivät mahdu yhdelle riville, sisennä seuraavat rivit.

(a) MONOGRAFIAT
Tekijän sukunimi, etunimen alkukirjain. Painovuosi. Teoksen nimi kursivoituna. Kustantajan sijaintipaikka. Saman tekijän teokset laitetaan aikajärjestykseen. Jos samalta henkilöltä on samana vuonna ilmestynyt useampia julkaisuja, merkitään ne esim. 2005a, 2005b jne. Jos samalta tekijältä on useita lähdeviitteitä, nimeä ei tarvitse toistaa, vaan sen voi alempana korvata esim. ajatusviivalla. Kuitenkin uuden sivun alussa nimi toistetaan selvyyden vuoksi. 

Dumont, J-C. 1987a. La mort de l'esclave. Paris. 

– 1987b. Servus. Rome et l'esclavage sous la République. Rome. 

Kindermann, H. 1979. Das Theater in der Antike. München. 

Jos käytät muuta kuin teoksen ensimmäistä painosta, ilmoita suluissa monesko painos on kyseessä sekä ensimmäisen painoksen vuosi: 

Sherwin-White, A.N. 1973. The Roman Citizenship. (2nd ed.; 1961.) Oxford. 

Jos teos on ilmestynyt sarjassa, mainitse teoksen nimen jälkeen sarja ja numero sulkeissa (ilman sanaa vol., Band tms.): 

Matthews, P. 1972. Inflectional Morphology. A Theoretical Study Based on Aspects of Latin Verb 

Conjugation. (Cambridge Studies in Linguistics 6.) Cambridge. 

(b) ARTIKKELIT
• AIKAKAUSIJULKAISUSSA: 

Tekijä. Vuosi. Artikkelin nimi yksinkertaisissa lainausmerkeissä. Julkaisun nimi kursivoituna ja osan numero, sivunumerot. 

Buonocore, M. 1983. ‘Onomasticon Histoniense’. Epigraphica 19, 115-128. 

Meerwaldt, J. D. 1951. ‘Cleanthea 1’. Mnemosyne 4, 38-66. 

Jos käytät aikakauskirjoista ja -lehdistä lyhenteitä, noudata esim. L'Année Philologiquen käytäntöä ja avaa lyhenteet kirjallisuusluettelossa. 

• KOKOOMATEOKSESSA: 

Tekijä. Vuosi. Artikkelin nimi yksinkertaisissa lainausmerkeissä. Kokoomateoksen nimi kursivoituna ja numero (jos on). Toimittajan nimi. Kustantajan paikka, sivunumerot. 

Franciosi, G. 1988. ‘Storia di “gentes” e storia di famiglie’. Ricerche sulla organizzazione 
gentilizia romana II. A cura di P. Forni. Napoli, 3-24. 

Kirjan toimittaminen merkitään siis nimen yhteyteen julkaisukielen käytännön mukaan (toim., ed., a cura di, hg./hrsg.). Jos viittaat saman kokoomateoksen useampaan artikkeliin, lisää kokoomateos erikseen lähdeluetteloon: 

Kaimio, M. – J. Aronen – J. Sihvola (toim.). 1998. Väkivalta antiikin kulttuurissa. Tampere.

Sihvola, J. 1998. ‘Antiikin filosofit ja itsemurha’. Kaimio – Aronen –Sihvola (toim.) 1998, 172-
188.

• HAKUTEOKSISSA: 

Tekijä. Vuosi. Artikkelin nimi yksinkertaisissa lainausmerkeissä. Hakuteoksen nimi tai lyhenne (esim. RE, OCD, DNP ja BNP) kursivoituna ja osan numero, sivunumerot. Hakuteosten lyhenteet avataan kirjallisuusluettelossa (ks. kirjallisuusluettelo, s. 8). 

Groag, E. 1901. ‘Corellius 3’. RE IV, 1225-1226. 


Montanari, F. 1996. ‘Apion’. DNP 1, 845-847.

Hakuteosartikkeleiden kirjoittajien nimien eteen voi joutua tekemään vähän etsintätyötä. OCD:n ja DNP:n artikkeleiden loppuun on merkitty kirjoittajien nimien alkukirjaimet; ne on avattu OCD:n 3. painoksen s. xvii-xxviii ja DNP:n viimeisessä osassa, L-LII (Autoren). RE:n artikkeleiden lopussa on kirjoittajan sukunimi; etunimi löytyy viimeisen osan lopussa olevasta luettelosta (Verzeichnis der Autoren) tai teoksesta RE. Register der Nachträge und Supplemente (H. Gärtner und A. Wunsch, München 1980, 239-250). 

(c) DIGITAALISESSA MUODOSSA OLEVAT JULKAISUT
Digitaalisiin hakuteoksiin viitattaessa ilmoitetaan: Artikkelin kirjoittaja. Vuosi. Artikkelin nimi yksinkertaisissa lainausmerkeissä. Digitaalisen julkaisun nimi. Verkko-osoite eli URL. Lisäksi on tapana mainita viittauspäivä: 

Groarke, L. 2006. ‘Ancient Skepticism’. Stanford Encyclopedia of Philosophy. (First published 
Nov 4, 1997; substantive revision Jan 23, 2006.) http:/plato.standard.edu/entries/skepticism-
ancient/. Viitattu 8.1.2008. 

Mikäli digitaalinen teos on painettuna ilmestyneen teoksen “kopio” ja näiden sivunumerot vastaavat toisiaan, ei tarvitse erikseen mainita käyttäneensä verkossa olevaa hakuteosta. 

WIKIPEDIASTA

Wikipediaan viittaamisessa ongelmana on, että siinä ei koskaan ilmaista artikkelien kirjoittajia. Faktat on tarkistettava teoksista, joiden kirjoittajat ovat tiedossa. Wikipediaan saa viitata vain, jos siinä on relevanttia keskustelua, jota ei löydä muualta. Tällöin asian voi ilmaista esim. “Wikipediassa esitetyn näkemyksen mukaan ...”. Mainitse artikkelin nimi, URL ja viittauspäivä. 

Hyödyllistä kirjallisuutta seminaari- ja opinnäytetöitä tekeville

Teokset ovat hyödyllisyysjärjestyksessä ja ne kaikki löytyvät Antiquitas-kirjastosta. 

Lähteenmäki M. – I. Teerijoki (toim.). 1999. Historianopiskelijan ABC-kiria. Opas tutkielman 
kirjoittamiseen. (Helsingin yliopiston Historian laitoksen julkaisuja 14). Helsinki. 

Mäkinen, O. 2005. Tieteellisen kirjoittamisen ABC. Helsinki. 

Kinnunen, M. – O. Löytty. 2002. Tieteellinen kirjoittaminen. Tampere. 

Hirsjärvi S. – P. Remes – P. Sajavaara. 2005. Tutki ja kirjoita. (11. painos; 1997). Helsinki. 

Eskola, J. – J. Suoranta. 1998. Johdatus laadulliseen tutkimukseen. Tampere. 

Hakala, J.T. 1999. Graduopas. Melkein maisterin niksikirja. Tampere. 

Kirjallisuusluettelo malliksi 

LÄHTEET 

Aristoteles. Teokset IX. Retoriikka. Runousoppi. Suom. P. Hohti ja P. Myllykoski, selitykset 
laatinut J. Sihvola. Helsinki 1997. 

Augustinus. Sancti Aurelii Augustini De doctrina christiana libri IV. Ed. J. Martin. (Corpus 
christianorum 32.) Turnholti 1962. 

Seneca. L. Annaei Senecae Naturalium quaestionum libri VIII. Ed. A. Gercke. (Bibliotheca 
scriptorum Graecorum et Romanorum Teubneriana.) Stutgardiae 1970. 

Suetonius. C. Suetoni Tranquilli Opera 1. De vita Caesarum libri VIII. Rec. M. Ihm. (Bibliotheca 
scriptorum Graecorum et Romanorum Teubneriana.) Lipsiae 1923. 

– Suetonius I. With an English translation by J.C. Rolfe. (The Loeb Classical Library.) (2nd ed.; 
1913.) London 1964. 

SVF = Stoicorum veterum fragmenta I-III. Ed. I. von Arnim. Lipsiae 1905-1924. 

TUTKIMUSKIRJALLISUUS

DNP = Der Neue Pauly. Enzyklopädie der Antike. H. Cancik – H. Schneider – M. Landfester 
(hrsg.). Stuttgart 1996-2006. 

Dumont, J-C. 1987a. La mort de l’esclave. Paris. 

– 1987b. Servus. Rome et l'esclavage sous la République. Rome. 

Forbes, P.B.R. – N.G. Wilson. 1996. ‘Apion’. OCD, 81. 

Groag, E. 1901. ‘Corellius’ 3. RE IV, 1225-1226. 

Horsfall, N. 2003. The Culture of Roman Plebs. London. 

Kaimio, M. – J. Aronen – J. Sihvola (toim.). 1998. Väkivalta antiikin kulttuurissa. Tampere. 

Matthews, P. 1972. Inflectional Morphology. A Theoretical Study Based on Aspects of Latin Verb 
Conjugation. (Cambridge Studies in Linguistics 6.) Cambridge. 

Montanari, F. 1996. ‘Apion’. DNP 1, 845-847. 

OCD = The Oxford Classical Dictionary. Ed. S. Hornblower – A. Spawforth. (3rd ed.; 1949). 
Oxford 1997. 

Rolfe, J. C. 1964. ‘Manuscripts’. Ks. Suetonius I, xxi-xxv. 

RE = Paulys Realencyclopädie der classischen Altertumswissenschaft. A.F. Pauly  – G. Wissova 


(hrsg.). Stuttgart 1894-1997. 

Sherwin-White, A.N. 1973. The Roman Citizenship. (2nd ed.; 1961). Oxford. 

Sihvola, J. 1998. ‘Antiikin filosofit ja itsemurha’. Kaimio – Aronen – Sihvola (toim.), 172-188. 

Woods, D. 2007. ‘Tiberius on Caligula the Snake and other Contextual Problems’. Arctos 41, 117-
127.

