Godkéand av styrelsen den 27 april 2011

Examens- och rattssékerhetsinstruktion for Helsingfors
universitet

Centrala forfattningar som galler omradet for examens- och rattssakerhetsinstruktionen ar
universitetslagen (558/2009), statsradets férordning om universiteten (770/2009), statsradets
férordning om universitetsexamina (794/2004, examensfoérordningen) samt undervisningsministeriets
férordning om precisering av universitetens utbildningsansvar, universitetens utbildningsprogram och
specialiseringsutbildningar (568/2005).
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1 INSTRUKTIONENS TILLAMPNINGSOMRADE

1 § Instruktionens tillampningsomrade

Denna instruktion tillampas pa examina som avlaggs vid Helsingfors universitet och pa studier som
ingér i dem, samt i tillampliga delar pé fristdende studier och studier som ordnas inom Gppen
universitetsundervisning och fortbildning. Instruktionen tillampas ocksa pa de rattsskyddsférfaranden
som géller de studerande och pa universitetets rattsskyddsnamnd samt i tillampliga delar pa
urvalsprov. Pa examina och studier som avlaggs vid Svenska social- och kommunalh6gskolan
tillampas hogskolans egna instruktioner.

| denna instruktion avser fakultet universitetets fakulteter och i tillampliga delar sddana fristdende
institutioner som ger undervisning.

Universitetets rektor och fakulteterna kan meddela foreskrifter som preciserar denna instruktion.

Denna instruktion ar en sddan examensstadga som avses i 41 § i universitetslagen.
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2 EXAMENS- OCH SPECIALISERINGSUTBILDNING

2 8 Universitetets utbildningsansvar

Enligt 7 8 i universitetslagen utfardas bestammelser om utbildningsansvar genom férordning av
undervisnings- och kulturministeriet. Efter att ha hort fakulteterna fattar styrelsen beslut om
framstallning till ministeriet om andringar i utbildningsansvar.

Rektorn beslutar om férdelningen mellan fakulteterna av det utbildningsansvar som har faststallts
genom forordning.

3 § Inrattande och nedlaggning av examensprogram

Med examensprogram avses utbildningsprogram, amnesbaserad utbildning och andra sadana
utbildningshelheter som fakulteterna beviljar examen for.

Fakultetsradet beslutar inom ramen for fakultetens utbildningsansvar om inrattande och nedlaggning
av examensprogram.

Om ett examensprogram laggs ned, ska fakulteten se till att studerande som har rétt att avliagga
examen inom programmet har mgjlighet att slutféra sina studier inom en rimlig tid. Fakulteten
bestammer om arrangemangen under en sadan 6vergangstid.

Om ett laroamne laggs ned, ska fakulteten se till att huvud- och biamnesstuderande som har inlett
studier i amnet har mojlighet att slutféra sina studier inom en rimlig tid. Fakulteten bestammer om
arrangemangen under en sadan 6vergangstid.

4 8§ Omfattningen av studier som kravs for examina och studietiden for examina
Bestammelser om malen for examina som avlaggs vid universitetet, omfattningen av de studier som
kravs for examina och de malsatta studietiderna finns i universitetslagen och i enlighet med
universitetslagens 7 § i examensférordningen.

Rektorn beslutar om omfattningen av de studier i ett sddant utbildningsprogram som avsesi 13 § i
examensforordningen och som sarskilt riktar sig till utlandska studerande och leder till hdgre
hégskoleexamen.

5 § Gemensamma examensprogram

| separata avtal som ingas mellan universiteten avtalas om examensprogram som ar gemensamma
med andra inhemska och utlandska universitetet. Avtalen undertecknas av rektorn och dekanus.

Rektorn beslutar om allméanna foéreskrifter fér gemensamma examensprogram.

Ratt att avlagga examen, bidmnesstudieratt samt studieratt for
specialiseringsstudier

6 8 Antagningsprinciper for antagning till studier som leder till lagre och hogre
hogskoleexamen

Vid antagningen av studerande som avlagger lagre eller hogre hogskoleexamen eller bagge examina
anvands som antagningsgrunder betyg fran tidigare utbildning, andra dokument, urvalsprov eller
tidigare studieprestationer eller en kombination av dessa.

Rektorn beslutar om de allménna riktlinjerna fér antagningen av studerande.

Fakultetsradet beslutar om principerna fér antagningen av nya studerande till fakulteten.
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7 8 Antagningsprinciper for antagning till studier som leder till doktorsexamen och andra
pabyggnadsexamina

Vid antagningen av studerande till utbildning som leder till doktorsexamen anvands som
antagningsgrunder tidigare studier och studieframgang, studie- och forskningsplaner samt andra
utredningar som visar behorighet for forskarstudier eller andra motsvarande grunder. Vid antagningen
ska det sakerstéllas att den studerande har mgjlighet att f& handledning och stdd av hog kvalitet for
sin doktorsavhandling och de studier som ingar i examen.

Fakultetsradet beslutar om antagningsprinciperna vid antagning av forskarstuderande. Vid
beredningen av antagningen anlitas enligt beslut av fakultetsradet en forskarutbildningsnamnd eller
motsvarande grupp som verkar antingen pa fakultetsniva eller pa institutionsniva.

8 § Beviljande av ratt att avlagga examen

Fakultetsradet eller ett organ som det tillsatter beviljar ratt att avliagga examen vid universitetet.
Fakultetsradet kan ocksa delegera denna uppgift till dekanus.

Studerande som har avlagt examen vid Svenska social- och kommunalhégskolan har rétt att fortsatta
studera vid universitetet for politices magisterexamen.

9 8 Antagningsprinciper vid antagning till specialiseringsutbildning eller
specialiseringsexamen

Fakultetsradet beslutar om antagningsprinciperna for antagning av studerande till
specialiseringsutbildningar som ingar i en examen eller till fristdende specialiseringsexamina eller
specialiseringsutbildningar.

Fakultetsradet eller ett organ som tillsatts av radet antar studerande till specialiseringsutbildningar
eller specialiseringsexamina. Fakultetsradet kan ocksa delegera denna uppgift till dekanus.

10 § Byte av examensprogram och fakultet

Fakultetsradet beslutar om de principer enligt vilka en studerande far byta examensprogram inom
fakulteten, samt om de principer enligt vilka en studerande fran en annan fakultet far éverga till att
avlagga examen vid fakulteten.

11 § Pedagogiska studier for larare

Beteendevetenskapliga fakulteten ordnar pedagogiska studier som ger lararbehérighet for studerande
som studerar till Amneslarare, beslutar om antagningsprinciperna och beviljar studieratt for dessa
studier. Rektorn beslutar om férdelningen av studieplatser mellan fakulteter och &mnesenheter.

12 8 Biamnesstudieratt

Fakultetsradet beslutar om forfarandet vid ansdkan om biamnesstudieratt for &amnen och
studiehelheter vid fakulteten och om grunderna for beviljande av studieréatt.

Studerande vid andra inhemska och utlandska hogskolor kan genomfora studier vid universitetet pa
det satt som avtalas i separata avtal mellan hégskolorna.

13 § Avbrytande av studierna

En studerande kan avbryta sina studier pa viss tid for minst ett &r genom att skriftligen underrétta

universitetet om detta. Avbrottet antecknas bdrja dagen for underrattelsen. Under den tid som
avbrottet pagar kan den studerande inte genomfora studier.
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14 § Begransning av ratt att avidgga examen

Rektorn beslutar om narmare foreskrifter om begrénsning av studieratt, dvs. ratt att avlagga examen,
och beviljande av fortsatt studieratt enligt 40-42 § i universitetslagen.

15 § Nar ratt att avlagga examen upphdr och hur man avstar fran ratt att avidgga examen

Studieratten upphor vid utgdngen av det lasar da den studerande har avlagt den examen for vilken
ratten att avlagga examen har beviljats.

En studerande kan avsta fran ratten att avlagga examen genom att anmala detta skriftligen till
universitetet. | sa fall antecknas att ratten att avliagga examen upphér dagen for anmalan. Ratt att
avlagga examen kan den studerande i sa fall aterfa endast genom att delta i antagningen av
studerande.

16 § Nar man forlorar ratten att aviagga examen

En studerande som efter att ha tagit emot en studieplats férsummar att anmala sig till universitetet
eller som forsummar att gora arlig lasadrsanmalan, och en studerande som inte har avlagt examen
inom den tid som foreskrivs i universitetslagen eller inom den extra tid som har beviljats honom eller
henne, eller som inte har beviljats extra tid, férlorar enligt 43 § i universitetslagen sin studieratt, dvs.
ratt att avlagga examen. Om den studerande senare vill inleda sina studier eller fortsatta sina studier,
maste han eller hon anséka om fornyad studieréatt hos fakulteten; ansokan kan goras utan att den
stkande deltar i antagningen av studerande.

Beslut om forlorad ratt att avlagga examen fattas av dekanus.

3 ANNAN UNDERVISNING OCH UTBILDNING VID UNIVERSITETET

17 § Oppen universitetsundervisning

Vid universitetet ordnas 6ppen universitetsundervisning som féljer examensfordringarna. Direktionen
for 6ppna universitetet beslutar om anstkningsforfarande vid antagning till studier vid 6ppna
universitetet, om principerna for beviljande av ratt att genomféra studier vid dppna universitetet och
om vem som beviljar ratten samt om de avgifter som tas ut for studierna.

18 § Fristaende studier

Dekanus kan bevilja en person som inte har ratt att avlagga examen vid universitetet, eller som
tidigare har avlagt examen vid fakulteten, ratt att genomféra fristdende studier. Fakultetsradet beslutar
om ansoOkningsforfarande och antagningsprinciper.

Rektorn beslutar om avgifter som tas ut for fristdende studier.

Beteendevetenskapliga fakulteten beslutar om principerna for antagning till fristdende pedagogiska
studier for larare och beviljar studieratt fér dessa studier.

19 § Fortbildning

Vid universitetet ordnas fortbildning.
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4 UNDERVISNING OCH STUDIER

20 § Studerandeanmalan

Rektorn beslutar om den anmalan till universitetet som de studerande som antagits ska gora och den
narvaro- och frnvaroanmalan som de ska gora varje lasar.

Anordnande och planering av undervisningen
21 8 Undervisningsplan

Fakultetens undervisningsplan redogdr for malen for och innehallet i examina, metoderna for
bedémningen av kunskaper, undervisningsformer och andra examensfordringar samt
undervisningsprogram. Undervisningsprogrammet bestams av institutionsradet, och i fakulteter som
inte har institutioner av fakultetsradet. Fakultetsradet beslutar om andra delar av undervisningsplanen.

22 8 Anordnande av undervisning

I enlighet med universitetslagen ordnar fakulteterna undervisningen och handledningen av studierna
s4, att det ar mgjligt att genom att studera pa heltid och i en lamplig ordning och utan avbrott avlagga
examen inom den malsatta tid som anges i universitetslagen.

Universitetets |asar ar indelat i fyra undervisningsperioder, tva under hostterminen och tva under
varterminen. Undervisningen kan paga under flera perioder, om det &r motiverat pa grund av amnets
art och inlarningsprocessen. Rektorn beslutar nar undervisningsperioderna ska borja och sluta.
Rektorn kan av grundad anledning bevilja fakulteten ratt att tillampa undervisningsperioder som
avviker fran det allmanna beslutet.

23 § Studier som ingar i examina

Rektorn beslutar om de allmanna riktlinjerna for examensstrukturer och innehall i de lagre och hogre
hogskoleexamina samt pabyggnadsexamina som kan avlaggas vid universitetet. Fakultetsradet
meddelar narmare foreskrifter om examina och de studier som ingar i dem samt beslutar om
innehallet i uthildningar.

Fakultetsradet beslutar om examensstruktur, innehall och studier samt vid behov om
bedémningsskalor i friga om specialldkarexamen, specialtandlakarexamen och
specialveterinarexamen. | friga specialiseringsutbildningar som ingar i eller kompletterar examina
beslutar fakultetsradet om utbildningarnas struktur, innehall och studier.

24 § Deltagande i undervisning

Undervisningen kan i undervisningsplanen anges vara obligatorisk, valfri eller frivillig. Fakultetsradet
kan besluta i hur stor andel av den undervisning som &r obligatorisk enligt undervisningsplanen den
studerande maste delta. Fakultetsradet kan ocksa besluta om det i dessa fall ar mojligt att komplettera
deltagande i undervisningen med ersattande arbeten.

25 § Handledningen av studerande som avlagger lagre och hogre hogskoleexamen
Fakultetsradet beslutar vilka principer studiehandledningen ska folja, inklusive den studerandes och
handledarens rattigheter och skyldigheter, och ger anvisningar for uppgtrande av den individuella

studieplanen och forfaranden vid godkadnnande och uppdatering av den.

Den studerande ska fa handledning bade under studierna och examensarbetet.
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26 8§ Handledning av forskarstuderande

Rektorn beslutar om universitetets allmanna principer fér handledning av forskning och
pabyggnadsstudier. Fakultetsrddet meddelar narmare féreskrifter om handledningen som ska omfatta
den studerandes och handledarens rattigheter och skyldigheter, och ger anvisningar for uppgdérande
av den individuella studieplanen.

Forskarstuderande ska fa regelbunden handledning bade for sin forskning och for studierna som ingar
i pabyggnadsutbildningen. For en forskarstuderande ska det utses en eller tva handledare, och den
studerande kan dessutom ha en uppféljningsgrupp.

27 8 Nar studier foraldras

Fakultetsradet beslutar om de grunder enligt vilka studier som en studerande har genomfort féraldras.

Undervisnings- och studiesprak
28 § Undervisnings- och examenssprak

| enlighet med universitetslagen &r universitetets undervisnings- och examenssprak finska och
svenska. Svenska social- och kommunalhdgskolans undervisnings- och examenssprak ar svenska. |
samband med att undervisningsplanen godkanns kan fakultetsradet ocksa besluta om anvandning av
nagot annat sprak som examenssprak.

Dekanus eller institutionens prefekt kan besluta om anvandning av nagot annat sprak som
undervisnings- och tentamenssprak.

Rektorn beslutar om kriterierna for nar ett examensprogram ar pa ett frammande sprak eller
tvasprakigt.

29 § Studieprestationens sprak

Ifall amnets eller undervisningens art inte kraver nagot annat, har de studerande rétt att anvanda
finska eller svenska i sina studieprestationer och att f4 uppgifterna i en skriftlig tentamen och andra
uppgifter som ingar i studierna pa det sprak som de uppger, pa finska eller svenska.

| friga om examensprogram pa frammande sprak anvands i undervisningen och studieprestationerna
det sprédk som har bestamts i undervisningsplanen.

| frdga om den studerandes ratt att anvanda nagot annat sprak an finska eller svenska i andra an
examensprogram pa frammande sprak beslutar tentatorn, den &mnesansvariga eller prefekten enligt
vad fakultetsradet bestammer. Professorn i det aktuella &mnet bestammer om en studerande far
skriva den avhandling som hér till de fordjupade studierna p& nagot annat sprak an finska eller
svenska. | fraga om den studerandes ratt att anvanda ett frammande sprak i mognadsprovet beslutar
dekanus, om inte fakultetsradet bestammer nagot annat.

30 § Disputationssprak

En doktorsavhandling granskas vid en offentlig disputationsakt, som halls pa ett sprdk som
disputationens kustos faststaller pa férhand efter att ha hort disputanden och opponenten i fragan.
Disputationen ska hallas antingen pa finska eller svenska, eller pa det sprak som avhandlingen &r
skriven pa. Om disputanden ger sitt samtycke kan disputationen ocksa hallas pa nagot annat sprak.
Disputanden och opponenten kan ocksa anvanda olika sprak vid disputationen, om man kommer
Overens om detta.
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Uppfbljning av studierna
31 8 Uppfdljning av studierna

| frdga om studerande som avlagger lagre och hogre hogskoleexamen eller doktorsexamen
genomfors en uppfolining av studierna vid olika etapper som har faststallts pa férhand. Rektorn
beslutar om de allmanna principerna for hur denna uppféljning ska genomforas.

Fakultetsradet beslutar om uppféljningen av studierna i frdga om studerande som avlagger en
specialiseringsexamen eller en licentiatexamen som ar en pabyggnadsexamen.

5 BEDOMNING AV KUNSKAPER OCH BEDOMNINGSSKALOR

32 § Beddmning av kunskaper

Kunskaper bedoms pa det satt som anges i undervisningsplanen. De studerande ska fa respons pa
hur deras kunskaper utvecklas medan studierna pagar.

Fakulteterna och andra enheter som ger undervisning ska ordna tentamina eller andra
examinationsformer i sddan omfattning att studierna inte fordrojs. Varje tentamen eller motsvarande
annan examination ska kunna tas om, om inte nagon sarskild orsak utgér hinder. Fakultetsradet kan
begrénsa antalet omtentamina eller omtagningar av andra former av examination.

Antalet ganger for deltagande i tentamina som inte ordnas i samband med undervisning far inte
begrénsas.

Rektorn beslutar om narmare foreskrifter om ordnande av tentamina och andra examinationsformer.

33 § Studieprestationer

Studieprestationer ar tentamina, 6vningsarbeten, essaer, inlarningsdagbocker, fristdende prov och
andra prestationer och kombinationer av dem som faststélls i undervisningsplanen. Med
studieprestation avses dessutom doktorsavhandling, licentiatavhandling, avhandling som ingar i hogre
eller lagre hogskoleexamen samt tillgodordknade studieprestationer eller andra prestationer som
forutsatts i undervisningsplanen.

Med undantag for doktorsavhandlingen och licentiatavhandlingen anges studieprestationens omfang
med studiepoang. Studieprestationen beddéms och vitsord, studiepoédng samt studieprestationens
sprak antecknas i studieregistret. P& beslut av fakultetsradet kan ocksa delprestationer med vitsord,
eventuella studiepoéng och studieprestationens sprak antecknas i studieregistret.

Skriftliga och pa andra sétt lagrade tentamina och motsvarande studieprestationer ska sparas i minst
sex manader fran det att resultaten offentliggtrs. Ovriga studieprestationer sparas den tid som
bestams i universitetets arkivinstruktion och arkivbildningsplan.

34 § Skalor och vitsord som anvéands i beddmningen av studieprestationer

| beddmningen av studieprestationer anvands skalan 0-5, dar vitsordens betydelse &r foljande: 5 =
utmarkt, 4 = beromlig, 3 = god, 2= ndjaktig, 1 = forsvarlig och 0 = underkand. Pa beslut av
fakultetsradet kan man i bedomningen av praktik samt fardighetskurser och motsvarande kurser

anvanda vitsorden godkand - underkand.

Skriftliga och muntliga kunskaper i andra inhemska spraket bedéms med vitsorden néjaktiga
kunskaper och goda kunskaper.

| beddmningen av avhandlingar for lagre hdgskoleexamen anvéands skalan 0-5.
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Vid bedémningen av avhandlingar for hogre hogskoleexamen samt doktorsavhandlingar och
licentiatavhandlingar anvands vitsorden laudatur, eximia cum laude approbatur, magna cum laude
approbatur, cum laude approbatur, non sine laude approbatur, lubenter approbatur, approbatur och
improbatur, som ar underkand. | bedémningen av doktorsavhandlingar och licentiatavhandlingar kan
fakultetsradet ocksa besluta att anvanda vitsorden med berém godkand, godkand och underkand.

35 8§ Beddmning av studieprestationer

Var och en som beddmer studieprestationer ska ha den sakkunskap som kravs for att ta emot
prestationen.

Ifall en studerande har tagit om studieprestationen och fér samma studieprestation fatt olika vitsord
eller olika antal studiepoéng, ska den prestation som ger det storsta antalet studiepoéng, eller om
antalet studiepoang ar lika stort, den prestation som beddémts med det hdgsta vitsordet vara den
slutliga studieprestationen, ifall den studerande inte vill ndgot annat. Nar antalet studiepoang och
vitsordet ar desamma blir den senaste prestationen slutlig studieprestation.

| friga om jav for bedémare av studieprestation galler vad som féreskrivs i 27—20 § i férvaltningslagen
(434/2003).

Vid en tentamen ska en och samma person bedoma alla svar som givits pd en bestamd uppgift, om
inte ett annat forfarande &r motiverat med hansyn till tentamens art. Vid tentamina déar bedémningen
kraver exceptionell prévning ska man i man av méjlighet anvanda tva bedémare.

36 § Offentliggdrande av tentamensresultat

Resultaten av en tentamen ska offentliggdras i god tid fore foljande tillfalle att delta i samma tentamen
eller att anmaéla sig till denna, dock senast en manad efter tentamen. Resultaten av urvalsprov samt
tentamina som ordnas mellan 1 juni och 31 augusti kan dock offentliggdras inom en langre tid an en
manad.

Resultaten ska laggas fram atminstone pa institutionens anslagstavla eller den enhets anslagstavla
som har ordnat tentamen eller pa universitetets interna elektroniska anslagstavla. Resultaten ska
finnas framlagda under minst tre veckor. | resultaten som offentliggérs anges bedémning och
studentnummer samt vitsordsfordelning.

Tentatorn ska styrka tentamensresultatet. Om en tentamen har bedémts av flera personer, ska
namnet pa varje bedémare anges samt vem som har bedémt vilka svar.

37 § Offentliggdrande av beddmningsprinciperna

Den studerande har ratt att fa information om hur bedémningsprinciperna har tillampats pa hans eller
hennes studieprestation. Den studerande ska ges tillfalle att se sin beddémda skriftliga eller pa annat
satt lagrade studieprestation.

Senast nar resultaten offentliggors ska de studerande informeras om var tentamenssvaren forvaras
samt nar och var de kan se sina studieprestationer. De studerande har ratt att pa egen bekostnad fa
en kopia av sina svar.

Bedodmningsprinciperna for varje tentamen ska offentliggdras senast nar tentamensresultaten
offentliggors. Nar det pa grund av tentamens art eller antalet deltagare inte &r andamalsenligt att
avfatta och offentliggora detaljerade beddémningsprinciper, ska det i samband med offentliggérandet
av resultaten informeras om hur de studerande kan f& information om principerna och hur de har
tillampats i deras fall. Principerna for hur slutvitsordet fér grundstudier, &mnesstudier och férdjupade
studier bestams ska alltid offentliggtras pa forhand.

Tentamenssvar och bedémningskommentarer far inte offentliggéras utan tillstdnd av den studerande.
Tentamenssvar far inte utan den studerandes tillstdnd anvandas i undervisning eller forskning pa ett
séatt som gor det ar majligt att identifiera den studerande.
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38 § Behandling av &renden som géller examensarbeten

Fakultetsradet kan i enlighet med 10 § i universitetets instruktion delegera bedémningen av
avhandlingar som hor till hdgre hégskoleexamen, licentiatavhandlingar och doktorsavhandlingar till
institutionsradet. | sa fall ska fakultetsradet ocksa besluta vilka av de fakultetsradets uppgifter som
namns i 40-44 § i denna instruktion som ska skotas av institutionsradet och vilka av dekanus uppgifter
som ska skotas av institutionens prefekt.

39 8§ Granskning och bedémning av avhandlingar

Avhandlingar som ingdr i hogre hogskoleexamen ska granskas av tva granskare pa det satt som
fakultetsrddet narmare bestammer. Avhandlingen godkanns och bedéms av fakultetsradet, om inte
fakultetsradet har delegerat beslutanderatten till institutionsradet.

Fakultetsradet bestammer narmare om bedémningsforfarandet.

40 § Granskning och beddmning av licentiatavhandlingar
For en licentiatavhandling utser fakultetsradet minst tva granskare som ska vara doktorer.

Granskarna ska inom tvad manader efter det att de fatt uppdraget gemensamt eller var for sig ge ett
skriftligt och motiverat utlatande. Avhandlingen beddéms av fakultetsradet, om inte fakultetsradet har
delegerat beslutanderatten till institutionsradet. Innan avhandlingen bedoms ska licentianden ges
tilifalle att bemaota granskarnas utlatande.

41 § Hur bedémningen av en avhandling eller licentiatavhandling forfaller

En studerande kan fore bedomningen i fakultets- eller institutionsradet skriftligen begéara att
beddémningen av en avhandling som hor till hégre hogskoleexamen eller en licentiatavhandling
avbryts. | sa fall forfaller bedomningsforfarandet.

42 § Forhandsgranskning av doktorsavhandlingar

For en doktorsavhandling utser fakultetsradet minst tva forhandsgranskare som ska vara professorer
eller docenter, eller ha motsvarande vetenskapliga meriter eller i undantagsfall vara minst doktorer.
Handledaren fér doktorsavhandlingen kan inte vara férhandsgranskare. Handledaren och den
amnesansvariga foreslar forhandsgranskare for fakultetsradet. Doktoranden ska ges tillfalle att hos
fakultetsradet framstélla en anmarkning 6ver valet av forhandsgranskare.

Forhandsgranskarna ska inom en tid som fakultetsradet bestammer gemensamt eller var for sig ge ett
motiverat skiftligt utladtande med forslag om beviljande eller avstyrkande av disputationstillstand.
Allvarliga brister eller fel leder till att disputationstillstand avstyrks. Den tid inom vilken
forhandsgranskarna ska ge sitt utldtande far inte utan sarskild orsak vara langre an tre manader.

En forhandsgranskare har ratt att foresla forbattringar och korrigeringar fér doktoranden oberoende av
beviljande av disputationstillstdnd. Forhandsgranskaren har dock inte samma stallning som
handledaren.

Disputanden ska ges tillfalle att bemota forhandsgranskarnas utlatanden innan fakultetsradet fattar
beslut om disputationstillstand.

Ifall férhandsgranskningen inte inom utsatt tid eller inom en skalig tid som férhandsgranskaren och
doktoranden kommer éverens om, kan leda till ett utldtande som férordar disputationstillstand pa
grund av att forhandsgranskarna ar av olika asikt eller pa grund av att det finns allvarliga brister eller
fel i arbetet, forfaller forhandsgranskningen om inte doktoranden vill féra arendet till fakultetsradet for
avgorande. Fakultetens dekanus ska underrattas om férhandsgranskningen éverskrider den tid som
bestamts av fakultetsradet.
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Nar en forhandsgranskning har forfallit kan disputanden begéra ny férhandsgranskning efter att han
eller hon har gjort de andringar som avses i de avstyrkande forhandsutlatandena eller andra
andringar, och handledaren eller en annan professor i amnet férordar ny férhandsgranskning.

Nar disputanden har fatt disputationstillstdnd ska han eller hon se till att avhandlingen, antingen i
tryckt form eller pa annat satt, finns framlagd innan den granskas offentligt. En doktorsavhandling ska
finnas framlagd minst tio dagar fore den offentliga granskningen. Dekanus kan pa skriftlig ansékan
forkorta denna tid till minst fem dagar. Rektorn beslutar nérmare om disputandens skyldighet att
Overlamna exemplar av avhandlingen till universitetet.

43 § Offentlig granskning av doktorsavhandlingar

Efter att ha hort handledaren och den Amnesansvariga utser fakultetsradet en eller tva opponenter,
som ska vara professorer eller docenter eller ha motsvarande vetenskaplig kompetens. Den som har
varit handledare for avhandlingen kan inte vara opponent. Doktoranden ska ges tillfalle att framféra
anmarkningar om valet av opponenter till fakultetsradet.

Fakultetsradet utser en av fakultetens professorer till kustos for disputationen.

Disputanden inleder disputationen med att presentera sitt arbete i ett tal (lectio praecursoria), varefter
opponenten framfor sina kommentarer. Denna granskning far paga i hogst fyra timmar. Darefter far
ocksa andra framfora anmarkningar mot avhandlingen. Disputationen far paga i htgst sex timmar.

44 § Bedbmning av doktorsavhandlingar

Opponenten ska inom en manad efter disputationen till fakultetsradet ge ett skriftligt och motiverat
utlatande om doktorsavhandlingen. Ifall utldtandet drojer avsevart, ska fakultetsradet besluta pa vilket

satt bedomningen ska genomforas.

Doktorsavhandlingen godkanns och bedéms av fakultetsradet, om inte fakultetsradet har delegerat
beslutanderatten till institutionsradet.

Beddémningen av en doktorsavhandling ska ocksa beakta disputandens forsvar under
disputationsakten.

For beddmningen av doktorsavhandlingen ska disputanden ges tillféalle att bem&ta opponentens
utlatande och andra eventuella dokument som berdr bedémningen.

Identifiering och erkannande av tidigare forvarvad kompetens

45 § Tillgodoréknande av studieprestationer och kompetens som forvarvats pa annat satt

| en examen som avlaggs vid universitetet ar det majligt att tillgodorakna bade tidigare genomforda
studieprestationer och p& annat satt forvarvad kompetens. Tillgodordknande forutsatter att de studier
eller den kompetens som ska tillgodoraknas motsvarar de kunskapsmal som har uppstallts for

examen och delar av examen.

Rektorn beslutar om de allmé&nna principerna for identifiering och erkdnnande av tidigare férvarvad
kompetens och fakultetsradet meddelar narmare foreskrifter.

6 KVALITET OCH KVALITETSLEDNING

46 8§ Ansvar for kvalitetsledningen av undervisningen

Universitetet ansvarar for helhetskvaliteten i frdga utbildningen och utbildningsresurserna.
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Fakulteterna ansvarar for kvaliteten p& de examina som de beviljar och for att de avtalade resultaten
uppnas samt for férdelningen och prioriteringen av de resurser som de tilldelas fér undervisningen. De
fristdende institutioner som ordnar utbildning ansvarar for kvaliteten pa den utbildning som de ordnar.

Enheter som ordnar undervisning och enheternas chefer ansvarar for kvaliteten pa undervisning och
studieprestationerna vid enheten. Den &mnesansvariga ansvarar for kvaliteten pa undervisningen i
amnet och sarskilt for samordning och utveckling av undervisningen.

En larare ansvarar for kvaliteten p& undervisningssituationen och utvarderingen av inlarningen.

Den studerande ansvarar for sitt [arande och for studiernas framskridande.

47 8§ Ledningen av undervisningen och sakkunnigorgan

Undervisningen leds p& universitetsniva, vid fakulteterna och institutionerna samt andra enheter som
ger undervisning.

Vid universitetet finns ett utbildningsrad som tillsétts av rektorn och som i synnerhet har till uppgift att
bereda och fdlja upp de strategiska riktlinjerna for utbildningen vid universitetet samt att framja och
folja upp kvaliteten pa& undervisning och larande.

Vid en fakultet finns en eller flera utbildningsndmnder som tillsatts av dekanus och som har till uppgift
att bereda studiedrendena vid fakulteten. Vid fristdende institutioner som ger undervisning tillsétts
utbildningsndmnden av direktionens ordférande.

Vid en fakultet som inte har nagra institutioner och vid fakulteternas institutioner kan det finnas andra
namnder eller grupper for beredningen av studiearenden som géaller avdelningar, @amnen eller
motsvarande helheter.

Prefekten for en institution eller dekanus vid en fakultet som inte har nagra institutioner utser en
amnesansvarig bland professorerna eller de docenter som ar anstéllda vid universitetet efter att ha
hort representanter for amnet.

48 § Utvéardering av utbildningen

Utbildningen vid universitetet utvarderas regelbundet av externa beddémare. Rektorn beslutar om
genomfdrandet av utvarderingen.

49 § Respons pa undervisning och utbildning

Respons pa undervisningen, studierna och examina samlas in fran de studerande, arbetsgivare och

andra intressenter. Rektorn ger anvisningar om insamlingen och behandlingen av respons fran de
studerande samt om dataskydd i anslutning till detta.

7 ETISKA PRINCIPER

50 § Etiska principer

Rektorn beslutar om de etiska principer som ska iakttas i undervisningen och studierna vid
universitetet.
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8 FUSK

51 § Forfarande vid plagiering och andra former av fusk

Den som missténker en studerande for plagiering, dvs. kopiering av andras idéer, tankar eller texter
och framstéllning av dessa som sitt eget, eller for andra former av fusk i studierna, ska anmaéla sin
misstanke till prefekten for institutionen eller, om fakulteten inte har institutioner, till den
amnesansvariga. Misstanken ska delges den studerande och den studerande ska ges tillfélle att ge en
forklaring. Utbver en skriftlig behandling av arendet ska prefekten, eller i en fakultet som inte har
institutioner den @mnesansvariga, ordna ett muntligt hérande som det ska skrivas ett protokoll dver.
Institutionens prefekt eller den @&mnesansvariga ska éverlamna protokollet antingen fér kdnnedom,
eller om han eller hon anser att det ar fraga om grov fusk, for vidare atgarder antingen till dekanus vid
den egna fakulteten eller till dekanus vid den fakultet dar den studerande har priméar ratt att avliagga
examen.

Dekanus ordnar vid behov ett hérande som det ska skrivas ett protokoll dver. Nar det har bevisats att
en studerande har gjort sig skyldig till fusk, kan dekanus efter egen prévning anmala fusket till rektorn
for inledande av det disciplinara férfarande som avses i 45 § i universitetslagen.

Rektorn kan ge narmare anvisningar om férfarande vid plagiering och fusk.

Storande av tentamen och fusk i tentamen
52 § Fusk i tentamen

Om Overvakaren upptécker att en tentand gor sig skyldig till fusk, ska han eller hon avbryta tentamen
for denna tentands del. Bestdammelserna om fusk i tentamen och stérande av tentamen iakttas i
tillampliga delar i studieavsnitt med andra examinationsformer.

53 § Storande

Om Overvakaren upptécker att en tentand upptrader stérande under tentamen eller ett motsvarande
examinationstillfalle, ska han eller hon papeka detta for tentanden och vid behov vidta andra
nodvandiga atgarder for att forhindra att det stérande beteendet fortsatter. Om tentanden trots dessa
atgarder fortsatter att stora tentamen, far 6vervakaren avbryta tentamen for den stérande tentandens
del. Om beteendet har stort de andra tentanderna oskaligt mycket, ska tentamenstiden férlangas med
en tid som motsvarar stérningen.

54 § Ratt att ge forklaring vid misstanke om fusk eller stérning

En studerande som misstéanks for fusk i tentamen eller stérande av tentamen, ska ges tillfalle att ge en
forklaring. Da en studerandes tentamen avbryts pa grund av fusk eller stérande beteende, ska
Overvakaren i svarspappren eller motsvarande studieprestationsmaterial anteckna orsaken till
avbrottet samt om den studerande fornekar eller medger fusk eller stérande.

55 § Pafoljder

En studerande som gjort sig skyldig till fusk far sin studieprestation underkand. Innan
studiepresstationen underkénns ska den studerande ges tillfalle att bli hérd. Fakultetens dekanus ska
underrattas om fallet.

En studerande som &r missnéjd med att en studieprestation har underkants pa grund av fusk kan
inom 14 dagar efter att ha fatt del av beslutet skriftligen begara att fakultetsradet tar upp &arendet till
behandling. Behandlingen av arendet foljer i 6vrigt i tillampliga delar de bestammelser som galler for
omprdvning av bedémningen av studieprestationer.
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56 8§ Disciplinart forfarande

Nar det har bevisats att en studerande har gjort sig skyldig till fusk, kan fakultetens dekanus efter egen
provning anmala fusket till rektorn fér inledande av det disciplinara forfarande som avsesi 45 § i
universitetslagen.

9 INTYG, REGISTRERING AV STUDIEPRESTATIONER OCH
STUDIEUTDRAG

57 § Examensbevis

Fakulteten utfardar ett examensbevis med bilagor 6ver en genomfdrd examen. Rektorn beslutar om
examensbevisens innehdll och utformning.

Den som har avlagt examen i ett examensprogram pa ett frammande sprak far utéver ett
examensbevis pa finska eller svenska ocksa ett examensbevis pa& engelska. Den som har avlagt en
sadan examen far utover det finska eller svenska namnet p& examen ocksa ett engelskt namn pa
examen.

Den som har avlagt doktorsexamen och har skrivit sin doktorsavhandling pa engelska och hallit sin
disputation pa engelska, far pa begaran utéver ett examensbevis pa finska eller svenska ocksa ett
examensbevis pa engelska. Detsamma galler nar doktorsavhandlingen har skrivits och disputationen
har héllits p& ett annat frammande sprak.

Rektorn beslutar om vilka principer som ska galla fér examensbevis som beviljas for gemensamma
examensprogram.

58 § Registrering av studieprestationer

Den som beddmer en studieprestation ska utan drojsmal registrera den studieprestation som han eller
hon har tagit emot och beddmt, eller 6verlamna de styrkta uppgifterna om studieprestationen for
registrering. Studieprestationen ska inforas i studeranderegistret omedelbart efter att resultaten har
offentliggjorts, dock senast inom en manad darefter, om inte sarskilda skal féranleder annat.

Som datum for studieprestationen antecknas tentamens datum. Som datum for en helhet som bestar
av delprestationer antecknas datum for den sista delprestationen.

59 § Studieutdrag

En studerande som har rétt att avlagga examen vid universitetet och som har anmalt sig som
narvarande har ratt att utan extra kostnad fé ett officiellt studieutdrag per termin.

60 § Korrigering av uppgifter i studieutdraget

| frdga om korrigeringar av studieprestationsuppgifter som den registeransvariga gor pa eget initiativ
tillAmpas bestammelserna i 29 § i personuppgiftslagen (523/1999). En studerande kan begéra att den
enhet som beddmt en studieprestation korrigerar ett fel eller en brist i studieutdraget som han eller
hon har upptéckt. Begaran om korrigering gors skriftligen. En begéaran om korrigering ska behandlas
utan obefogat dréjsmal.

En studerande som ar missndjd med ett beslut om korrigering kan begéara omprévning hos
rattsskyddsnamnden.
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10 FORFARANDEN VID OMPROVNING OCH
RATTSSKYDDSNAMNDEN

61 8 Omprovning av antagningsbeslut

En s6kande som &r missnojd med antagningen av studerande far hos ett organ som tillsétts av
fakulteten eller hos fakultetsradet begara omprovning inom 14 dagar fran att resultaten av
antagningen offentliggjorts. Fakultetsradet far ocksa besluta att omprovning ska begéaras hos
fakultetens organ och att omprévning av detta organs beslut far begaras hos fakultetsradet. | sa fall
ska omprévning begaras hos fakultetsradet inom 14 dagar fran delfaendet av beslutet.

62 8 Omprovningsférfarande vid forlorad ratt att aviagga examen

En studerande far skriftligen begara omprévning av ett beslut om indragning av studieratt, dvs. ratt att
avlagga examen, inom 14 dagar fran delfaendet av beslutet.

63 8§ Omprovningsforfarande som géaller beddmning av studieprestation

En studerande som &r missnéjd med bedémningen av ndgon annan studieprestation an en
doktorsavhandling eller licentiatavhandling kan begéara omprévning. Omprévning ska begéras
muntligen eller skriftligen hos den larare som star for bedomningen, eller nar fakultetsradet eller
institutionsradet har bedémt studieprestationen, skriftligen hos fakultetsradet eller institutionsradet.
Omprévning far begéaras inom 14 dagar fran den dag den studerande har varit i tillfalle att fa
kannedom om resultatet av bedémningen och tillAmpningen av bedémningsprinciperna. Samma
forfarande galler begaran om omprévning av beslut om tillgodordknande av studieprestationer och
kompetens som forvarvats pa annat satt.

En begéaran om omprévning ska bemdétas med ett motiverat beslut inom en skalig tid. En larare ska ge
ett skriftligt beslut med anledning av en begéaran om omprévning om den studerande meddelar att han
eller hon &r missnéjd med beslutet. Fakultetsradets och institutionsradets beslut ska alltid ges
skriftligen. | dessa beslut kan den studerande begéara omprévning hos rattsskyddsndmnden inom 14
dagar fran delfaendet av beslutet.

64 § Omprovningsforfarande som géller bedémning av licentiatavhandling eller
doktorsavhandling

En studerande som ar missndjd med bedémningen av en licentiatavhandling eller doktorsavhandling
far soka omprovning skriftligen hos rattsskyddsnamnden inom 14 dagar fran delfdendet av beslutet.
Namnden kan aterremittera bedomningen fér ny behandling till fakultetsradet, eller till institutionsradet
om fakultetsradet har delegerat bedémningsuppgiften till institutionsradet.

65 § Rattsskyddsnamndens sammansattning

For behandlingen av begaran om omprovning av studieprestationer har universitetet en
rattsskyddsnamnd som tillsatts av rektorn. Namndens mandatperiod &r fyra ar, dock sa att de
medlemmar som foretrader de studerande utses for tva ar i sander.

Rattsskyddsnamnden har en ordférande och sex andra medlemmar som var och en har en personlig
suppleant. Medlemmarna och deras suppleanter ska vara personer som hor till universitetet.
Ordféranden och viceordféranden ska vara professorer. Av de évriga medlemmarna, och pa
motsvarande satt suppleanterna, ska minst en vara professor, minst en hora till den dvriga
undervisnings- och forskningspersonalen och minst tva vara studerande.

Nar rattsskyddsnamnden behandlar en begédran om omprévning som géller bedémningen av en
doktorsavhandling eller en licentiatavhandling ska namnden ha tva extra medlemmar, som vardera
har en personlig suppleant. De extra medlemmarna och deras suppleanter ska vara professorer eller
docenter.
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Rattsskyddsnamndens foredragande ska ha avlagt juris kandidatexamen eller magisterexamen.

66 8§ Rattsskyddsnamndens uppgifter

Rattsskyddsnamndens har till uppgift att

1) behandla omprévningsbegéran som framstalls med stéd av 63 och 64 §,

2) folja fakultetens behandling av och beslut som galler begaran om omprévning som framstéllts med
stdd av 62 § for att sékerstélla att de studerande behandlas lika,

3) behandla sadan begaran om omprévning som galler korrigering av studieutdrag,

4) ta initiativ for att utveckla de studerandes rattssékerhet,

5) ge utladtanden i frdgor som galler de studerandes rattssakerhet, samt

6) behandla andra sadana fragor i anslutning till de studerandes rattssiakerhet som enligt
universitetslagen eller instruktionen inte hor till universitetets dvriga férvaltningsorgan.

67 8§ Rattsskyddsnamndens beslutforhet och beslutsfattande

Rattskyddsnamnden sammantrader pa kallelse av ordféranden eller viceordféranden eller om minst
en tredjedel av medlemmarna kraver det. Namnden ar beslutfor nar ordféranden eller viceordféranden
och minst tre andra medlemmar eller suppleanter ar narvarande. Nar ndmnden behandlar en begéaran
om omprovning som géaller en doktorsavhandling eller en licentiatavhandling &r nAmnden beslutfér nar
utdver ordféranden minst fyra medlemmar eller extra medlemmar eller deras suppleanter, som ar
professorer eller docenter, &r narvarande.

Rattsskyddsnamnden ska innan den avgér en begaran om omprévning ge den larare eller det
fakultetsrad eller institutionsrad som gjort bedémningen eller fattat beslut om tillgodoraknande tillfalle
att ge ett bemoétande. Innan beslutet fattas kan namnden ocksa begéra utlatande av andra personer
som ar insatta i arendet. Den som har begéart omprévning ska ges tillfélle att bli hérd om bemdtandet
och utlatandet.

Rattsskyddsnamnden fattar beslut pa féredragning.

68 § Rattsskyddsnamndens beslut

Rattsskyddsnamnden ger sina beslut skriftligen. Besluten ska motiveras. | motiveringen ska anges
vilka omstandigheter och vilka slutledningar beslutet grundar sig pa.

Om réattsskyddsnamnden anser att en studerandes begéran om omprévning ar befogad, ska den
larare som star for bedémningen ifall nAmnden kraver det géra en ny bedémning av alla studerandes
studieprestationer i samma tentamen.

69 § S6kande av andring

Enligt 84 § i universitetslagen far andring i ett beslut som har fattats vid omprévningsforfarande sokas

genom besvar hos forvaltningsdomstolen. | ett beslut som rattsskyddsndmnden fattat om bedémning
eller tillgodoraknande av en studieprestation far &ndring inte sokas genom besvar.

11 IKRAFTTRADANDE

Denna instruktion trader i kraft den 1 augusti 2011.



