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Aloitus

Homma alkaa osoitteesta www.helsinki.fi/weboodi.

Jos et omista yliopiston atk-tunnuksia, voit hypätä kohdan 1. yli.

Voit huoletta tutustua WebOodin saloihin ilman tunnuksiakin.

Kirjautuneena WebOodiin voit tietojen selailun lisäksi ilmoittautua opetukseen tai
tutustua omiin opintosuorituksiin yms.

1. Kirjaudu sisään yliopiston atk-tunnuksilla, ja klikkaa

HUOM. Jos menet WebOodiin Alman kautta, kirjaudut automaattisesti sisään eli 1.
kohta jää pois.

http://www.helsinki.fi/weboodi.
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WEBOODIN OPINTO-OPPAAN LÖYTÄMINEN

!WebOodin opinto-oppaat löytyvät valikosta otsikon Hae kurssit/tentit alta

2. Klikkaa vasemmalta valikosta Opinto-oppaasta.

!Seuraavaksi avautuu lista tiedekunnista.

3. Valitse
tiedekuntasi
klikkaamalla
sen nimeä

!Jos laitoksen
edessä on -
merkki, löytyy
sen alta vielä
lisää
kategorioita
kuten,
koulutukset tai
oppiaineet.

4. Opinto-oppaat näkyvät allekkain sinisellä oikealla. Valitse haluamasi opas.
Tässä esimerkissä valitaan Kasvatustieteen koulutus / kandidaatin tutkinto

4
.
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WEBOODIN SÄHKÖINEN OPINTO-OPAS

!Nyt olet oppaan etusivulla:

!Etusivulla on yleensä tietoa oppiaineesta tai koulutuksesta, sekä muita ohjeita.

Välilehdet

Opetus-välilehti

!Opetus-välilehdellä on listattu kaikki WebOodiin viety opetus (kurssit, seminaarit, harjoitukset yms.),
joka kuuluu tähän opinto-oppaaseen. Lista on aakkosjärjestyksessä. Opetuksen tarkempia tietoja pääset
katsomaan klikkaamalla Nimi-linkistä.

Tentit -välilehti

!Tentit -välilehdellä on listattu kaikki WebOodiin viedyt tentit.
Tenttejä voi selata joko tenttipäivittäin tai opintojaksoittain.
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Tutkintorakenteet -välilehti

!Tutkintorakenteet –välilehdeltä löytyy oppaaseen liitetyt tutkintorakenteet. HUOM. Jos oppaaseen ei
ole lisätty tutkintorakennetta, tämä välilehti ei näy ollenkaan. Täältä näet kätevästi, mitä opintojaksoja ja
kokonaisuuksia kuuluu tämän oppaan tutkintoon/tutkintoihin.

!Jokaisen kokonaisuuden edessä on
-merkki, jota klikkaamalla avautuu näkyviin
kokonaisuuteen kuuluvat opintojaksot.

!Klikkaamalla kokonaisuuden tai opintojakson tunnistetta, pääset näkemään tämän tutkintovaatimukset
(tavoitteet, sisällöt, oppimateriaalit yms.) Auenneen sivun alareunassa näytetään myös kyseiseen
opintojaksoon liittyvä opetus ja tentit.
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Opintojaksot –välilehti

!Opintojaksot –välilehdellä on listattu kaikki tähän oppaaseen kuuluvat opintojaksot suoritustyypeittäin
(perus-, aine,- yleisopinnot jne.) Lista on aakkosjärjestyksessä.

Klikkaamalla opintojakson tunnistetta,
pääset näkemään tämän tutkintovaatimukset (tavoitteet, sisällöt, oppimateriaalit yms.) Auenneen sivun
alareunassa näytetään myös kyseiseen opintojaksoon liittyvä opetus ja tentit.
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Ilmoittautuminen

!Ilmoittautuminen voidaan tehdä monella eri tapaa.
Tässä ohjeessa kerrotaan seuraavat tavat:

Opetus-ja-Tentit -välilehden kautta
Tutkintorakenteet –välilehden kautta
Opintojaksot –välilehden kautta.

Ilmoittautuminen Opetus- tai Tentit-välilehden kautta

!Etsi haluamasi WebOodin opinto–opas (kohdat 1-4)

!Etsi haluamasi kurssi tai muu opetus Opetus-välilehden listasta.

5.Tässä esimerkissä
kurssi kuuluu
aineopintoihin, joten
klikkataan kohtaa
Aineopinnot.

!Nyt avautuu lista
kaikista tämän oppaan
Aineopinnoista.

6. Jos ilmoittautumisaika on menossa, kurssin edessä
näkyy Ilmoittautumiseen-linkki. Klikkaa linkkiä.

!Jos ilmoittautumisaika ei ole menossa, pääset
katsomaan opetuksen tietoja Nimi-linkistä. Pääset
tästä linkistä samalle sivulle kuin
Ilmoittautumiseen-linkistäkin.
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!Nyt eteesi avautuu näyttö, jossa on tietoja kurssista kuten, aikataulut, opettaja(t), ryhmät, luennot, tentit.
Alla on kuva yhdestä kurssin ryhmästä:

Alussa näytetään ilmoittautumisaika, ja ilmoittautuneet opiskelijat / ryhmäkoko
Keskellä näytetään ryhmän nimi, opettaja (jos on) ja mahdollista muuta tietoa (kuten
kohderyhmä).

Oikealla näytetään ryhmän opetusajat ja paikat. Klikkaamalla paikkaa, pääset
näkemään opetuspaikan koko nimen ja osoitteen.

Tässä esimerkissä ilmoittaudutaan
7. Luentoihin
ja
8. Ryhmä II:n

9. Voit kirjoittaa Lisätietoja –
kohtaan tekstiä, jonka virkailijat ja
kurssilla olevat opettajat näkevät.

10. Lopuksi klikataan Tallenna,
jolloin ilmoittautumisesi
on valmis.

Tentit -välilehden kautta ilmoittaudutaan samalla tavalla.

8

7
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Ilmoittautuminen Tutkintorakenteet –välilehden kautta:
!Etsi haluamasi WebOodin Opinto –opas (kohdat 1-4)

Tutkintorakenne –välilehdellä:
11. Klikkaa ensin haluamasi
tutkintorakenne auki.

12. Klikkaa -merkkiä, jolloin avautuu
lista kyseiseen kokonaisuuteen kuuluvista
opintojaksoista ja kokonaisuuksista.

13. Opintojakson tiedot ja järjestettävä opetus löytyy klikkaamalla tunniste-linkistä.

Jos opetukseen voi ilmoittautua juuri nyt, näkyy lisäksi Ilmoittautumisaika
menossa -linkki. Pääset tästä linkistä samalle opintojakson perustietosivulle
kuin tunniste-linkistäkin.
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!Nyt avautuu opintojakson tiedot (eli tutkintovaatimukset, kuten tavoite, oppimateriaali ja kirjallisuus
yms.)

!Opintojakson tietojen alapuolella on listattu meneillä oleva ja tuleva opetus sekä  tulevat tentit.

14. Ilmoittautumiseen ja opetuksen tarkempiin tietoihin pääset klikkaamalla Ilmoittautumiseen.

!Nyt olet samassa kohdassa kuin aiemmin oli näytetty, eli katso miten ilmoittautuminen jatkuu sivulla 7.

!Jos ilmoittautumisaika ei ole menossa, pääset katsomaan opetuksen tietoja Nimi-linkistä.

HUOM. Vaikka sivun alareunassa olisi teksti "Ei opetusta", se ei välttämättä tarkoita sitä, etteikö
kurssista järjestetä opetusta. Voi olla niin, että jokin kurssi järjestetään, mutta sitä ei ole syystä tai
toisesta viety WebOodiin. Epäselvissä tilanteissa ota yhteyttä laitokseesi tai tiedekuntaasi.
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Ilmoittautuminen Opintojaksot –välilehden kautta.

!Etsi haluamasi WebOodin Opinto –opas (kohdat 1-4)

15. Etsi haluamasi opintojakso klikkaamalla halutun kategorian -
merkkiä.

!Kategorian alle avautuu lista opintojaksoista.

16. Opintojakson tietoihin ja järjestettävään opetukseen pääset klikkaamalla Tunnistetta.

Jos opetukseen voi ilmoittautua juuri nyt, näkyy oikealla lisäksi linkki Ilmoittautumisaika menossa.
Pääset tästä linkistä samalle opintojakson perustietosivulle kuin tunniste-linkistäkin.
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!Nyt avautuu opintojakson tiedot (eli tutkintovaatimukset kuten, Tavoite, oppimateriaali ja kirjallisuus
yms.)

!Opintojakson tietojen alapuolella on listattu meneillä oleva ja tuleva opetus sekä tulevat tentit.

17. Ilmoittautumiseen ja opetustapahtuman tietoihin pääset klikkaamalla Ilmoittautumiseen.

!Nyt olet samassa kohdassa kuin aiemmin oli näytetty, eli katso miten ilmoittautuminen jatkuu sivulla 7.

!Jos ilmoittautumisaika ei ole menossa, pääset katsomaan opetuksen tietoja Nimi-linkistä.
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Ilmoittautumisen peruminen

!On erittäin tärkeää, että opiskelija muistaa peruuttaa ilmoittautumisensa, jos ei aio osallistua kurssille.
Monella kurssilla on rajoitettu osallistujamäärä, ja kurssille ilmoittautuu enemmän opiskelijoita, kuin
kurssille mahtuu. Kun opiskelija peruuttaa ilmoittautumisensa, pääsee joku toinen opiskelija hänen
tilalleen kurssille. Jos ilmoittautumista ei peruta, jää kurssille vajaa määrä opiskelijoita, vaikka halukkaita
olisi ollut.

Näin perut ilmoittautumisen:

18. Mene vasemmasta valikosta kohtaan Ilmoittautumiset.

!Sivulle avautuu lista kursseista, joille olet ilmoittautunut.

19. Ilmoittautumisen voi perua klikkaamalla nappia

!WebOodi varmistaa ja kysyy vielä:

20. Jos ole varma, klikkaa  jos et, klikkaa

Näin olet ystävällisesti antanut paikan jollekin toiselle kurssille haluavalle opiskelijalle.


